
Szpital Specjalistyczny w Zabrzu Sp. z o.o. ul.M.C.Skłodowskiej 10, zatrudni: 
Głównego Księgowego 

 
Oferujemy: pracę w ramach umowy o pracę – pełny etat  
 
Wymagania:  
 
Wykształcenie – jeden z poniższych wariantów: 
Ukończone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia 
zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia    
podyplomowe,  

 
3- letnie doświadczenie pracy w służbach finansowo-księgowych, w tym na stanowisku Głównego 
księgowego, lub Z-cy głównego księgowego, 
 
Zakres obowiązków i odpowiedzialności:  
 
Czynności księgowe wykonywane w ramach przyjętych zasad (polityki) rachunkowości:  
prowadzenie - na podstawie dowodów księgowych - ksiąg rachunkowych, ujmujących zapisy 
zdarzeń w porządku chronologicznym i systematycznym:  
 

1. Uzgadnianie rzeczywistego stanu aktywów i pasywów z danymi księgowymi,  
2. Przeprowadzanie oraz dokumentowanie wyceny bilansowej aktywów i pasywów oraz 
    ustalanie  wyniku finansowego, 
3. Sporządzanie sprawozdań finansowych i innych informacji finansowych, 
4. Gromadzenie i przechowywanie dowodów księgowych oraz pozostałej dokumentacji 
    wymaganej  przez obowiązujące jednostkę prawo bilansowe,  
5. Wykonywanie analizy finansowej w zakresie wynikającym z funkcji informacyjnej systemu  
    rachunkowości jednostki , 
6. Współpraca z biegłym rewidentem badającym sprawozdania finansowe jednostki,  
7. Nadzór prac związanych z wewnętrznym systemem raportowania i innymi działaniami z  
    zakresu Rachunkowości,  
8. Wdrażanie i obsługa w jednostce systemu informatycznego InfoMedica, w zakresie zaleceń  
    dotyczących standardu rachunku kosztów u świadczeniodawców.  
9. Rozliczenia podatkowe i inne rozliczenia publicznoprawne polegające na dokumentowaniu  

            sposobu wypełniania przez jednostkę obowiązków podatkowych i innych obowiązków o 
            charakterze publicznoprawnym.  
 
 
Dodatkowe informacje:  

 Aplikacje CV,  
 list motywacyjny 
 dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe stanowiska, 
 inne dokumenty stwierdzające dorobek i kwalifikacje zawodowe kandydata wraz z zgodą na 
    przetwarzanie danych osobowych w celu przeprowadzenia rekrutacji ,  
 oświadczenie kandydata stwierdzające, że nie był prawomocnie skazany za przestępstwo 
    przeciwko mieniu, obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych   
    oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo  
    skarbowe prosimy kierować 

 
Wszystkie aplikacje CV, list motywacyjny jak również dokumenty potwierdzające kwalifikacje 
zawodowe wymagane do zajmowanego stanowiska oraz inne dokumenty stwierdzające dorobek i 
kwalifikacje zawodowe kandydata wraz z zgodą na przetwarzanie danych osobowych w celu 
przeprowadzenia rekrutacji prosimy kierować pocztą elektroniczną na adres e-mail: 
kadry.kierownik@klinika-zabrze.med.pl,   tel; 32 37 323 55 
 


